Gemeinde Trullikon

Zur Sicherstellung einer nahtlosen Nachfolgeregelung suchen wir fir unsere Ge-
meinde im Zurcher Weinland mit 1'132 Einwohnerinnen und Einwohnern per 1. No-
vember 2026 oder nach Vereinbarung eine engagierte Personlichkeit als

Leiter/in Einwohnerkontrolle und
Stv. Gemeindeschreiber/in (80-100 %)

Ihr Aufgabengebiet umfasst:

Fachliche Leitung der Bereiche Einwohnerkontrolle und Hundewesen
Verantwortung fir die Gemeindekasse

Schalter- und Telefondienst

Fuhrung von Trauergesprachen sowie Organisation von Bestattungen
Fuhrung des Stimmregisters inkl. Versand der Abstimmungsunterlagen
Mitarbeit bei Abstimmungen und Wahlen

Fuhrung der AHV-Zweigstelle

Redaktion und Druck der Gemeindezeitung «Trulliker Ziitig»
Nachfuhrung und Veréffentlichung des jahrlichen Abfallkalenders
Fuhrung und Kontrolle des Schliusselinventars der Politischen Gemeinde Trllikon
Verantwortung fir den Materialeinkauf der Verwaltung

Mitarbeit im Bausekretariat

Mitarbeit bei der Organisation von Anlassen

Stellvertretung des Gemeindeschreibers bei dessen Abwesenheit

Unsere Erwartungen:

e Kaufmannische Ausbildung im Bereich 6ffentliche Verwaltung

e Mehrjahrige Berufserfahrung im Bereich Einwohnerkontrolle

e Selbststandige, belastbare und dienstleistungsorientierte Personlichkeit mit ausgeprag-
tem Organisationsgeschick

¢ Freude an Verantwortung und an der Weiterentwicklung des eigenen Bereichs

e Hohe Sozial- und Kommunikationskompetenz sowie vermittelndes Auftreten

e Lernbereitschaft und Offenheit fir Neues

Wir bieten Ihnen:

Eine verantwortungsvolle Schlusselposition in einem kleinen, motivierten Team
Mindestens 25 Tage Ferien

Kostenloser Aussenparkplatz

Einen Arbeitsplatz mit fortschrittlichen Arbeitsbedingungen

(Lohnklasse 16)

e Weiterbildungs- und Entwicklungsmaéglichkeiten

e Eine interessante und vielseitige Tatigkeit

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns Ihre Bewerbung mit den vollstandigen
Unterlagen per E-Mail an stefan.schmucki@truellikon.ch.

Fir nahere Auskinfte steht Ihnen unser Gemeindeschreiber Stefan Schmucki unter der Tele-
fonnummer 052 319 13 29 gerne zur Verfligung.
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